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Procedura postępowania podczas spacerów i wycieczek poza  terenem żłobka

	
Podstawa prawna : 

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3

Cel procedury: określenie szczegółowych obowiązków opiekunek dziecięcych/ położnej i innych osób zatrudnionych w żłobku podczas spacerów lub wycieczek poza terenem żłobka  
Zakres procedury: procedura dotyczy nadzoru nad dziećmi od momentu wyjścia z rodzicami z domu do żłobka do momentu odebrania dziecka ze żłobka, czyli przekazania go w ręce rodziców.

Uczestnicy postępowania- zakres odpowiedzialności:
     1. Opiekunka dziecięca/ położna bierze pełną odpowiedzialność za dziecko od momentu jego przekazania do momentu odebrania go przez rodziców.
     2. Pozostały personel żłobka : ponosi współodpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka od
momentu jego wejścia do żłobka do momentu odebrania go przez rodziców.

Sposób prezentacji procedury :
1. Umieszczenie treści dokumentu na stronie internetowej żłobka.
2. Zapoznanie rodziców z obowiązującymi w placówce procedurami na zebraniu organizacyjnych we wrześniu każdego roku szkolnego.
3. Udostępnienie dokumentu na tablicy ogłoszeń w żłobku.
4. Zapoznanie wszystkich pracowników żłobka z treścią procedur.

                  	


	
                                                                         

Opis procedury
I. PROCEDURA POSTĘPOWANIA PODCZAS SPACERÓW I WYCIECZEK ORGANIZOWANYCH
POZA ŻŁOBKIEM.

Wyjście na spacer
· Opiekunowie ustalają z dziećmi kolejność czynności przed wyjściem na spacer/ wycieczki.
· Przypominają zasady dotyczące bezpieczeństwa podczas spaceru/ wycieczki.
· Przypominają o sygnalizowaniu potrzeb fizjologicznych.
· Opiekunki idą ubierać dzieci do szatni, sprawdzając czy wszystkie dzieci są odpowiednio ubrane do pory roku i panujących warunków pogodowych.
· Wszyscy schodzą na parter i wychodzą z budynku placówki. Schodząc/ wchodząc ze schodów jeśli wymaga tego sytuacja opiekunki proszą o pomoc osoby z pozostałego personelu. 
· Dzieci idące na spacer/ wycieczkę i z powrotem przemieszczają się jeden za drugim tworząc tzw. „pociąg”.
· Przed wyjściem i po przyjściu do placówki opiekunowie liczą dzieci.
· Podczas spaceru/ wycieczki  dzieci poza terenem żłobka od pierwszych dni uczy się zasad bezpieczeństwa. 
· W czasie spaceru/ wycieczki opiekunki są w bezpośrednim ciągłym kontakcie ze swoimi podopiecznymi i musza przebywać w miejscach największych zagrożeń oraz utrzymują kontakt wzrokowy nad całą grupą.
· Po ustawieniu podopiecznych w pary opiekun sprawdza, czy wszystkie dzieci są 
             obecne (liczy dzieci). Dzieci wracają z terenu „przy wężu” spacerowym prowadzonym przez  opiekuna i we wózkach.
· Opiekun pomaga dzieciom skorzystać z toalety (nadzoruje w drodze do toalety i z 
             powrotem).
· Po powrocie opiekunki rozbierają dzieci w szatni i wszyscy razem przechodzą do sali.
· Po wejściu do sali ponownie sprawdza się obecność.

Dodatkowo: 
· Opiekunowie zaopatrują dzieci w kamizelki odblaskowe i ustawia dzieci przy „wężu
spacerowym”.
· Podczas spaceru dwoje opiekunów trzyma „węża spacerowego” 
· Opiekunowie dostosowują trasę spaceru do możliwości dzieci.
· Stale sprawdzają liczbę dzieci, zwłaszcza przed wyjściem na spacer przed powrotem i 
po powrocie ze spaceru.
· W przypadku organizowania wycieczki dyrektor wyznacza spośród opiekunów kierownika 
wycieczki, którego obowiązkiem jest:
· zobowiązać opiekunów prowadzących grupę do zebrania zgód rodziców na udział 
dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie występują przeciwwskazania 
zdrowotne, ograniczające ich uczestnictwo w wycieczce
· sporządzić program i regulamin wycieczki, listę uczestników i opiekunów oraz 
umieścić tę informację w karcie wycieczki i przedstawić do zatwierdzenia 
dyrektorowi
· zapoznać opiekunów z programem i regulaminem wycieczki
· dostosować organizację i program wycieczki do wieku, potrzeb i możliwości dzieci
· zaopatrzyć dzieci w kamizelki odblaskowe
· dyscyplinowanie uczestników wycieczki, w chwili wypadku to opiekun koordynuje 
działania ratunkowe i ponosi za to odpowiedzialność
· Za organizację i przebieg wycieczki są odpowiedzialni także inni opiekunowie, których 
obowiązkiem jest:
· znać program i regulamin wycieczki i przestrzegać ich oraz stosować się do poleceń 
kierownika wycieczki
· stale sprawdzać liczbę dzieci, a zwłaszcza przed wyjazdem, w trakcie wycieczki oraz 
bezpośrednio przed powrotem, a także tuż po powrocie do żłobka
· przypominanie dzieciom ustalone zasady bezpieczeństwa podczas wyjść
· dopilnować porządku i ładu przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc

Przestrzegać zasad : 
· na spacerach/ wycieczkach opiekunowie nie oddalają się od grupy ani przez moment ( nie robią np. zakupów)
· jeśli podczas wyjść o których mowa korzystane jest z transportu autobusowego opiekun wycieczki wsiada ostatni i wysiada pierwszy.
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