Zarzadzenie Nr 16/2019
p.o. Dyrektor Zlobka Gminnego w Zninie

z dnia 21.12.2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Ztobka Gminnego w Zninie

Na podstawie Dz.U.2020.0.1320 tj. - Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Art. 22% Kodeksu
pracy zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i1 eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Ztobka Gminnego w Zninie, ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

84

Pracownikow Zlobka Gminnego zobowiagzuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego
regulaminu wraz z zatgcznikami.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 16/2018
z dnia 21.12.2018 1.

REGULAMIN

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Zlobka Gminnego w
Zninie.

§1
1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Zlobka Gminnego oraz terenu wokol Ztobka (zwanego dalej ,,monitoringiem™),
reguly rejestracji 1 zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z
kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.
2. Monitoring obejmuje: wejscie glowne do Zlobka, klatke schodows, plac zabaw,
pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajgcia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze —
sala Tygryskow i1 sala Maluszkow, pomieszczenia, w ktorych dzieciom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna i medyczna tj. 1zolatka, szatnia dzieci.
3. Monitoring nie powinien stanowi¢ $rodka nadzoru nad jakosciag wykonywania pracy przez
pracownikow Ztobka Gminnego.
4. Administratorem systemu monitoringu jest Zlobek Gminny w Zninic, zwane dalej
Ztobkiem Gminnym.

§2

Celem instalacji monitoringu jest:
1. zapewnienie bezpieczenstwa podopiecznym i pracownikow,
2. ochrona mienia Zlobka Gminnego,
3. zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ Zlobka
Gminnego na szkode.

§3
1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu. .
2. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu upowaznieni sa:
Dyrektor, przedstawiciel Urzedu Gminy w Zninie, ktory jest organem prowadzacym
oraz 2 upowaznione opiekunki.

§ 4
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.
3. Dane pochodzace z nagra monitoringu uwazane sg za dane 0sobowe W rozumicniu
art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

[



27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dale;
Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe dzieci, pracownikow i innych o0séb,
ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac¢, Ztobek przetwarza wylgcznie
do ceiow, dla ktorych zostaly zebrane, i przechowuje przez okres nie diuzszy niz |
miesigc od dnia nagrania.

5. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomo$¢, iz moga one
stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do
CzZasu Prawoimociego Zakonczenia postepowania.

6. Po uplywie okresow. o ktorych mowa w ust. 4 1 5 uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy
odregbne nie stanowig inaczej.

§5

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar
monitorowany.

2. Na tablicy ogloszen Ztobka zamieszcza si¢ klauzule informacyjng w rozumieniu art.

13 Rozporzadzenia, ktorej tre$¢ stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informacje

o0 stosowaniu monitoringu na terenie Zlobka Gminnego, ktdrej wzor stanowi zalgcznik

nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

5. Udostgpnianic nagran jost mozliwe organom w szezegodinosci Sadom, Prokuraturze,
Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.
Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora Zlobka/ p.o. Dyrektora
lub w przypadku jego nicobecnosci przez przedstawiciela Urzedu Gminy w Zninie.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego postepowania moze zwroci¢ sie do Dyrektora/ p.o. Dyrektora z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac dokladng date, a takze czas i miejsce
zdarzenia.

7. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek — zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu
osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknigtym pomieszczeniu i
udostepniania uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych
organow kopia jest niszczona po uplywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z
czynnosci tej sporzadza si¢ protokol.

8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za
pokwitowaniem- zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

!.;,}

§6
Regulamin monitoringu dostepny jest w Ztobku Gminnym w Zninie, ul. Jasna 5.
§7

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia przez Dyrektora/ p.o. Dyrektora
Ztobka Gminnego w Zninie.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania,

obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1:

Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego jest
Ztobek Gminny, ul Jasna 5, 88-400 Znin, e-mail zlobek @ gimnaznin.pl , tel. 52 357 55 00.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieci i pracownikow
Ztobka Gminnego, ochrony mienia Ztobka Gminnego oraz zachowania w tajemnicy
informagiji, ktérych uiawnienie mogloby narazi¢ Ztobek Gminny w Zninie na szkode.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 1 miesige od dnia nagrania.
W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowia dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigl wiadoimos¢, iz inoga one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

Podstawg prawng przetwarzania wizerunku dzieci, pracownikow oraz innych osob
zarejestrowanych przez monitoring jest Dz.U.2020.0.1320 tj. - Ustawa z dnia 26 czerwca
1974 1. - Art. 222 Kodeku pracy.

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do: zadania dostepu do danych osobowych oraz
ograniczenia przetwarzania danych osobowych; wniesienia skargi do organu nadzorczego.



Zatacznik nr 2 Regulaminu funkcjonowania,

obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Wzor oSwiadczenia

dotyczgcego monitorowania

Ja, (imig 1 nazwisko pracownika/osoby $wiadczacej prace
z innego tytutu) wykonujacy prace na stanowisku
(okresli¢ stanowisko) w Ztobku Gminnym w Zninie przyjmuje do wiadomosci, Zze u mojego
pracodawcy stosowany jest monitoring wizyjny, w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieci i
pracownikéw Ztobka Gminnego, ochrony mienia Ztobka Gminnego oraz zachowania w
tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Zlobek Gminny w Zninie na
szkode.

(imig i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia o$wiadczenia)



Zatacznik nr 3 Regulaminu funkcjonowania,

obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

(imig 1 nazwisko / nazwa instytucji)

(adres do korespondencji)

( numer telefonu)

Dyrektor /p.o. Dyrektora

Ztobka Gminnego w Zninie
Whiosek

Zwracam si¢ z prosba o zapisanie/ wglad/ udostgpnienie® materiatu z monitoringu wizyjnego
ZIODRE CRIRTO R i g BB swsimcvsi i i e e st e st

Uzasadnienie:



(podpis wnioskodawcy )

*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 4 Regulaminu funkcjonowania,



Zatgcznik nr 4 Regulaminu funkcjonowania,

obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

Protokol przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Zlobka Gminnego w Zninie

sporzadzony wdniu ...........................

Dyrektor/p.o. Dyrektora Ztobka Gminnego w Zninie, zwany dalej przekazujgcym dane,
przekazuje

zwanym dalej przyjmujacym dane,

na podstawie pisemnego wniosku zdnia.................................... dane z systemu
monitoringu Ztobka Gminnego.

1.Przekazujgcy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastgpujgce dane (zapis z kamer):

data numer kamery czas nagrania

2. Przyjmujacy dane o$wiadcza, Ze wykorzystane zostang one wylacznie do celow
okresionych w pisemnym wniosku, stanowigcym zafacznik do niniejszego protokotu.

3. Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Przekazujacy Przyjmujacy



